
KNIHOVNÍ ŘÁD 

 

I. 

Základní ustanovení 

Čl. 1 Právní zakotvení 

1 V souladu se statutem/zřizovací listinou knihovny „Obecní knihovna Dolní 

Lhota“ č.j. 342/36/2006 a podle § 4, odst. 6 zákona č. 257/2001 Sb. (dále jen KZ) 

vydávám tento Knihovní řád knihovny (dále KŘ). 

2 Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje právo občana na svobodný a rovný 

přístup k informacím, a tím naplňuje čl. 17 odst. 4 Listiny základních 

práv a svobod.  Princip rovného přístupu k informacím je posílen skutečností, že 

vybrané veřejné knihovnické a informační služby jsou poskytovány zdarma, aby 

bylo vyloučeno limitování jejich dostupnosti.  Rovný přístup současně nevylučuje 

preference určitých skupin uživatelů v knihovně. 

3 Činnost knihovny dále navazuje na čl. 17 odst. 5 Listiny základních práv a svobod 

a na zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 

4 Činnosti knihovny se dále dotýkají tyto právní předpisy: 

a) vyhláška Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb., k provedení zákona  

č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných 

knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon), 

b) Zákon ČNR č. 20/1987 Sb., o státní památkové péči, ve znění pozdějších 

předpisů, 

c) Zákon č. 122/2000 Sb., o ochraně sbírek muzejní povahy a o změně 

některých dalších zákonů, 

d) Zákon č. 71/1994 Sb., o prodeji a vývozu předmětů kulturní hodnoty, 

ve znění zákona č. 122/2000 Sb., který k vývozu předmětů kulturní hodnoty 

vyžaduje vydání osvědčení, že tyto předměty nejsou zapsanou kulturní 

památkou podle zákona č. 20/1987 Sb., 

e) Zákon č. 46/2000 Sb., o právech a povinnostech při vydávání periodického 

tisku a o změně některých zákonů (tiskový zákon),  

f) vyhláška Ministerstva kultury č. 52/2000 Sb., kterou se určuje regionální 

příslušnost příjemců regionálního povinného výtisku periodického tisku, 

g) Zákon č. 37/1995 Sb., o neperiodických publikacích,  

h) vyhláška č. 252/1995 Sb., kterou se provádí některá ustanovení zákona  

č. 37/1995 Sb., o neperiodických publikacích, 

i) Zákon č. 89/1995 Sb., o státní statistické službě, ve znění zákona č. 356/1999 

Sb., 

j) Zákon č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem 

autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon),  

k) Zákon č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých 

zákonů.  
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Čl. 2 Poslání a činnost knihovny 

1 Knihovna je knihovnou ”obecní” ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.  

Obecní knihovna je knihovnou veřejnou, která shromažďuje a půjčuje 

knihy a časopisy. Dále zajišťuje přístup k internetu pro potřeby občanů obce.  

 

Čl. 3 Veřejné knihovnické a informační služby 

1 Knihovna poskytuje uživatelům veřejné knihovnické (dále jen služby) tak, jak 

jsou vymezeny v příslušných ustanoveních KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to 

zejména: 

 výpůjční služby:  

a) půjčování v budově knihovny,  

b) půjčování mimo budovu knihovny – absenční půjčování,  

2 Základní služby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatně. Placené 

služby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, písm. a) až c) KZ, resp. odst. 3 a 4 

tamtéž. 

3 Knihovna účtuje poplatky za registraci uživatelů. 

4 Veškeré finanční částky (manipulační poplatky, poplatky za služby, sankční 

poplatky apod.) jsou knihovnou účtovány podle zásad KŘ a ve výši stanovené 

Ceníkem, který je přílohou KŘ. 

 

II. 

Uživatelé knihovnických a informačních služeb 

Čl. 4 Registrace uživatele 

1 Uživatelem knihovny se stává fyzická osoba vydáním průkazu uživatele 

knihovny. 

2 Knihovna k registraci vyžaduje následující údaje: 

a) základní identifikační údaje uživatele: 

aa) příjmení, jméno, trvalé bydliště, rodné číslo, datum narození, druh 

a číslo osobního dokladu, kterým byla ověřena totožnost uživatele 

a správnost jím uvedených identifikačních údajů, případně státní 

příslušnost u zahraničních uživatelů, 

ab) uživatel je povinen tyto údaje uvést a povolit jejich zpracování 

knihovnou, pokud chce využívat služeb knihovny v plném rozsahu. 

Uživatel, který nedá souhlas se zpracováním základních identifikačních 

údajů, může užívat pouze těch služeb knihovny, které jsou poskytovány 

anonymně. 
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Čl. 5 Základní povinnosti a práva uživatelů knihovny 

1 Uživatelé jsou povinni řídit se KŘ a zachovávat pokyny pracovníků knihovny. 

Musí se podrobit stanoveným kontrolním opatřením, která jsou potřebná pro 

udržení pořádku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve všech 

prostorách knihovny klid a pořádek. 

2 Jestliže uživatel nedodržuje tato opatření, může být dočasně nebo trvale zbaven 

práva používat služeb knihovny. Tím není zbaven povinnosti nahradit způsobenou 

škodu ani odpovědnosti podle platných předpisů. 

3 Připomínky, podněty a návrhy k práci knihovny je možné podávat písemně nebo 

ústně určenému pracovníkovi knihovny. 

 

III. 

Výpůjční řád 

Čl. 6 Rozhodnutí o půjčování 

1 Výpůjčky se uskutečňují v souladu s posláním knihovny. O půjčení knih 

a časopisů a jeho způsobu rozhoduje knihovna v souladu se zákonem č. 121/2000 

Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně 

některých zákonů – autorský zákon. 

2 Mimo budovu knihovny se půjčují knihy a časopisy zastoupené v knihovním 

fondu. 

Čl. 7 Počet půjčených svazků 

 Mimo budovu může mít uživatel současně vypůjčeno zpravidla nejvýše 

10 svazků, resp. položek.  

Čl. 8 Postupy při půjčování 

1 Před převzetím výpůjčky si má uživatel knihu prohlédnout, ihned ohlásit všechny 

závady a ověřit si zápis závad ve výpůjčním tiskopise, resp. v poznámce 

automatizovaného výpůjčního systému.  

2 Knihovna je povinna vyhledat a vypůjčit uživateli žádané knihy a časopisy 

v čase, který je přiměřený provozním poměrům knihovny.  

Čl. 9 Výpůjční lhůty 

1 Výpůjční lhůta pro půjčování mimo budovu je u knih zpravidla jeden měsíc. 

2 Výpůjční lhůta může být prodloužena: - u řádných výpůjček mimo budovu 

se výpůjční lhůta prodlužuje třikrát o jeden měsíc, požádá-li o to uživatel před 

jejím uplynutím a nežádá-li knihu další uživatel. V odůvodněných případech je 

možné povolit novou výpůjčku téže knihy, ale jen po její předložení. 
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Čl. 10 Vracení vypůjčených knih a časopisů 

1 Uživatel je povinen vrátit vypůjčené knihy a časopisy v takovém stavu, v jakém si 

je vypůjčil. Jinak nese odpovědnost za všechny zjištěné závady a je povinen 

uhradit knihovně náklady na opravu knih a časopisů, popřípadě uhradit škodu jako 

při ztrátě knih a časopisů. Je zakázáno zpracovávat text graficky podtrháváním, 

zvýrazňováním, psaním poznámek na okraj nebo jiným způsobem 

do vypůjčených knih a časopisů zasahovat. 

Čl. 11 Ručení za vypůjčené knihy a časopisy  

1 Uživatel nesmí vypůjčené knihy půjčovat dalším osobám. Ručí za ně po celou 

dobu, kdy má knihy vypůjčeny. 

Čl. 12  Obecná ustanovení o půjčování 

1 Pro půjčování knihovních fondů platí ustanovení občanského zákoníku 

o půjčování věcí. 

Čl.13 Práva a povinnosti uživatelů pro půjčování mimo budovu 

1 Uživatel ručí za vypůjčené knihy do té doby, dokud má knihovna o výpůjčce 

záznam. 

2 Vrací-li uživatel vypůjčené knihy výjimečně poštou, je povinen je řádně zabalit 

a poslat doporučeně, nebo zásilku pojistit. Za zásilku ručí až do okamžiku, kdy ji 

knihovna převzala, nezjistila závady a poslala uživateli potvrzení o vrácení. 

3 Jestliže uživatel nevrátí knihy půjčené mimo budovu ve stanovené lhůtě, účtuje 

knihovna uživateli poplatek z prodlení (zpozdné, poplatek za upomínku). 

4 Do vypořádání pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování 

všech služeb. 

IV. 

Postihy za nedodržení ustanovení Knihovního řádu 

Čl. 14 Ztráty a náhrady 

1 Uživatel je povinen bezodkladně hlásit ztrátu nebo poškození knih a ve lhůtě 

stanovené knihovnou nahradit škodu podle ustanovení občanského zákoníku 

o způsobu náhrady škody za nevrácené knihy nebo za poškození knih. 

2 O způsobu náhrady rozhoduje knihovna. Může požadovat náhradu škody 

uvedením do původního stavu obstaráním náhradního výtisku téže knihy 

ve stejném vydání a vazbě nebo vázané kopie ztracené knihy. Jestliže uvedení 

do původního stavu není možné nebo účelné, může knihovna požadovat jako 

náhradu totéž dílo v jiném vydání, jiné dílo, anebo finanční náhradu. Finanční 

náhradu stanovuje knihovna. 
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3 Uživatel je povinen hradit i všechny náklady, které knihovně v souvislosti 

se ztrátou vznikly. 

4 Do vyřešení způsobu nahrazení ztráty a uhrazení všech pohledávek má knihovna 

právo pozastavit uživateli poskytování všech služeb. 

Čl. 15 Poplatky za přestupky proti Knihovnímu řádu 

1 Poplatek z prodlení: 

a) povinnost platit poplatek z prodlení nastává dnem, který následuje 

po skončení stanovené výpůjční lhůty. Připadá-li poslední den stanovené 

lhůty na den, kdy je knihovna zavřená, posunuje se na nejbližší další 

výpůjční den, 

2 Vymáhání nevrácených výpůjček: 

a) nezávisle na vymáhání poplatků z prodlení vymáhá knihovna upomínkami 

vrácení knih půjčených mimo budovu. Po čtyřech bezvýsledných 

upomínkách (z nichž poslední je doporučený dopis vedoucí knihovny) 

následuje vymáhání právní cestou, 

3 Nehlášená změna adresy: 

a) za zjišťování neohlášené změny adresy se vybírá manipulační poplatek, 

ke kterému se připočítává částka, kterou musela knihovna zaplatit za úřední 

zjišťování adresy. 

Čl. 16 Náhrada všeobecných škod 

1 Uživatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit škodu zaviněnou přímo nebo 

zanedbáním povinností (podle občanského zákoníku č. 509/1991 Sb., § 442, 

odst. 2, kde se stanoví: ”Škoda se hradí v penězích, požádá-li však o to poškozený 

a je-li to možné a účelné, hradí se škoda uvedením do předešlého stavu.”). 

2 Při poškození, zničení nebo ztrátě knihy se požadují tyto náhrady: 

a) uvedení do původního stavu dodáním neporušeného výtisku téže knihy 

ve stejném vydání a ve vazbě přiměřeně stejné kvality, 

b) jestliže náhrada podle předcházejícího bodu není možná nebo účelná, může 

knihovna dohodnout s uživatelem náhradu formou dodání jiné knihy, 

c) požadovat finanční náhradu, která se skládá z těchto položek: 

ca) cena knihy podle cen na trhu v době ztráty, 

3 Při postupu podle bodů b, c je knihovna oprávněna žádat náhradu v hodnotě celé 

knihy, i když se způsobená škoda týkala jen části knihy (např. ztráta jednoho 

svazku z vícesvazkového dokumentu). 

4 Za škody způsobené na ostatním majetku knihovny odpovídá uživatel podle 

obecně platných předpisů. 
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V. 

Závěrečná ustanovení 

Čl. 17 Účinnost Knihovního řádu 

1 Tento Knihovní řád nabývá účinnosti dnem 15.3.2006. 

 


