KNIHOVNI RAD

I.
Z.akladni ustanoveni

CL1 Pravni zakotveni

1 V souladu se statutem/zfizovaci listinou knihovny ,,Obecni knihovna Dolni
Lhota®™ €.j. 342/36/2006 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (dale jen KZ)
vydavam tento Knihovni fad knihovny (dale KR).

2 Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obCana na svobodny a rovny
piistup k informacim, a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich
prav a svobod. Princip rovného ptistupu k informacim je posilen skutecnosti, ze
vybrané vefejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby
bylo vylouceno limitovani jejich dostupnosti. Rovny pfistup soucasné nevylucuje
preference urcitych skupin uzivatel v knihovné.

3 Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod
a na zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaSska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetfejnych
knihovnickych a informac¢nich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon CNR & 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdgjsich
predpisu,

c) Zakon ¢&. 122/2000 Sb., o ochrané¢ sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalSich zakoni,

d) Zékon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu piredmétii kulturni hodnoty,
ve znéni zdkona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu pfedmétli kulturni hodnoty
vyzaduje vydani osvédCeni, Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni
pamatkou podle zakona ¢. 20/1987 Sb.,

e) Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech piti vydavani periodického
tisku a 0 zméné nékterych zdkont (tiskovy zakon),

f) vyhlaSka Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni
pfislusnost pfijemci regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

g) Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi nckterda ustanoveni zékona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

1) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zdkona ¢. 356/1999
Sb.,

j)  Zékon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné né€kterych zakonu (autorsky zakon),

k) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné nékterych
zakond.



CL2  Poslani a ¢innost knihovny

1 Knihovna je knihovnou “obecni” ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.
Obecni knihovna je knihovnou vefejnou, kterd shromazduje a pijcuje
knihy a Casopisy. Déle zajist'uje piistup k internetu pro potteby obcanii obce.

CL.3  Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné¢ knihovnické (dale jen sluzby) tak, jak
jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to
zejména:

vypujéni sluzby:
a) pujcovani v budové knihovny,
b) plj¢ovani mimo budovu knihovny — absen¢ni ptijcovani,

2 Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

3 Knihovna uctuje poplatky za registraci uzivateld.

4 Veskeré financni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany podle zdsad KR a ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je ptfilohou KR.

IL.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL.4 Registrace uZivatele

1 Uzivatelem knihovny se stavd fyzicka osoba vydanim prikazu uZivatele
knihovny.

2 Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:
a) zakladni identifika¢ni udaje uZivatele:

aa) pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, rodné c¢islo, datum narozeni, druh
a Cislo osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoznost uzivatele
a spravnost jim uvedenych identifika¢nich tdajt, pfipadné statni
ptislusnost u zahrani¢nich uzivateld,

ab) uZzivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.
Uzivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim zékladnich identifika¢nich
udajt, mize uzivat pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany
anonymng.



CL.5  Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a zachovavat pokyny pracovniki knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatifenim, ktera jsou potiebna pro
udrzeni potadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech
prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptisobenou
Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpist.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné uréenému pracovnikovi knihovny.

II1.
Vypijéni Fad
Cl. 6 Rozhodnuti o pijéovani
Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni knih
a Casopisu a jeho zpiisobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem €. 121/2000

Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonl — autorsky zakon.

Mimo budovu knihovny se ptijcuji knihy a ¢asopisy zastoupené v knihovnim
fondu.

Cl. 7 Poéet pitjéenych svazki

Mimo budovu miZe mit uzivatel soucasné vypljceno zpravidla nejvyse
10 svazk, resp. polozek.

Cl. 8 Postupy p¥i pijéovani
Pted prevzetim vypljcky si ma uzivatel knihu prohlédnout, ihned ohlésit vSechny

zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vypujénim tiskopise, resp. v pozndmce
automatizovaného vyptjcniho systému.

Knihovna je povinna vyhledat a vypijcit uzivateli Zadané knihy a casopisy
v Case, ktery je pfiméfeny provoznim pomérim knihovny.

CL 9 Vypujéni Ihity
Vyptjcni lhita pro piijcovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.

Vypujcni lhiita mize byt prodlouzena: - u fadnych vypljéek mimo budovu
se vypujcni lhita prodluzuje tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred
jejim uplynutim a nezada-li knihu dal$i uZzivatel. V odiivodnénych piipadech je
mozné povolit novou vyptlijcku téze knihy, ale jen po jeji predlozeni.
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C1. 10 Vraceni vypiijéenych knih a asopist

Uzivatel je povinen vratit vyptjcené knihy a Casopisy v takovém stavu, v jakém si
je vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu knih a ¢asopist, poptipad¢ uhradit Skodu jako
pfi ztraté knih a Casopisi. Je zakdzano zpracovavat text graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zpisobem
do vypijcenych knih a ¢asopisti zasahovat.

CL 11 Ruéeni za vypijéené knihy a ¢asopisy

Uzivatel nesmi vyptijcené knihy ptijcovat dal§im osobam. Ruci za né po celou
dobu, kdy ma knihy vypijceny.

Cl. 12 Obecna ustanoveni o pujcovani

Pro pijcovani knihovnich fondd plati ustanoveni obcanského zakoniku
o pujcovani véci.

CL.13  Prava a povinnosti uzivateli pro ptijcovani mimo budovu

Uzivatel ruc¢i za vypijcené knihy do té¢ doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam.

Vraci-li uZivatel vypljcené knihy vyjime¢né posStou, je povinen je fadné zabalit
a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji
knihovna pfevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati knihy plij¢ené mimo budovu ve stanovené lhuté, Gctuje
knihovna uZivateli poplatek z prodleni (zpozdné, poplatek za upominku).

Do vypotradani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Iv.
Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 14 Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni knih a ve lhité
stanovené¢ knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcanského zakoniku
o zpusobu nahrady skody za nevracené knihy nebo za poskozeni knih.

O zplsobu ndhrady rozhoduje knihovna. Miuze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téze knihy
ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracené knihy. Jestlize uvedeni
do piivodniho stavu neni moZzné nebo Ucelné, mize knihovna pozadovat jako
nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni néhradu. Finan¢ni
nahradu stanovuje knihovna.



Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti
se ztratou vznikly.

Do vyteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 15 Poplatky za piestupky proti Knihovnimu ¥adu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek zprodleni nastdva dnem, ktery nasleduje
po skonceni stanovené vypijcni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené
lhity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi
vypujéni den,

Vyméhani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni knih ptjéenych mimo budovu. Po c¢tyfech bezvyslednych
upominkach (z nichZ posledni je doporuceny dopis vedouci knihovny)
nasleduje vymahani pravni cestou,

NehlaSena zména adresy:
a) za zjiStovani neohlaSené zmény adresy se vybird manipulacni poplatek,
ke kterému se pripocitava ¢astka, kterou musela knihovna zaplatit za Gfedni
zjisStovani adresy.

Cl. 16 Nihrada vieobecnych $kod

Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle obcanského zdkoniku €. 509/1991 Sb., § 442,
odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny
a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do ptedeslého stavu.”).

Pti poskozeni, zniceni nebo ztraté knihy se pozaduji tyto ndhrady:
a) uvedeni do plivodniho stavu doddnim neporuSeného vytisku téZe knihy
ve stejném vydani a ve vazbé pfimétené stejné kvality,
b) jestlize ndhrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo Ucelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiné knihy,
c) pozadovat finan¢ni ndhradu, které se sklad4 z téchto polozek:
ca) cena knihy podle cen na trhu v dob¢ ztraty,

Pti postupu podle bodil b, ¢ je knihovna opravnéna Zadat ndhradu v hodnoté celé
knihy, 1 kdyz se zplisobend Skoda tykala jen €asti knihy (napt. ztrata jednoho
svazku z vicesvazkového dokumentu).

Za Skody zptsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidéd uzivatel podle
obecné¢ platnych piedpist.



V.
Zavéreéna ustanoveni

CL. 17 Utinnost Knihovniho ¥adu

1 Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dnem 15.3.2006.



